ACUERDO Ne. 29
{5 de septiembre de 2006)

“Por ol cual 96 crea 1a Oficina de Archive General y el Comité de Archivo de la Sede Principal de
ta Universidad Santo Tomas™

i Consejo Superior dela Universidad Sante Tomis.
En ejercicie de las atribuciones que Is confiere el numeral 9, articulo 19 del Estatuto Orgénico y
CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el MNumeral 9 del Articulo 19 del Estatuto Orgénico de Ia Universidad
Santo Tomds, corresponde al Consejo Superior “Crear o Suprimir programas o nnidades
académicas v administrativas previo estudio v presentacion de 1a Sede respectiva’.

(Que el Plan General de Desarrollo de la Universidad Santo Tomds para la vigencia 2003-2007,
astablece en el componente estratégico de mejoramiento de los procesos administrativos, la
creacidn v organizacién del Archivo Central e Historico de la Universidad.

Que para consolidar el sistema de informacion documental de la USTA, del cual forman parte los
archivos de las diferentes dependencias administrativas v académicas, se requiere la creacion de
ana oficina de archive, que se emcargue de velar por ia adecuada organizacidn, conservacion,
protescion, y divelgacion de low documentos.

Que ¢} P. Marco Antonio Pefia Salinas O.P., Vicerroctor Administrativo Financiero General,

presentt a consideracion del Consejo Superior, en sesion de 31 de agosto de 2006, la propuesta de
creacién de la Oficina de Archivo para la Sede Principal de la Universidad.

Que estudiadas las consideraciones expuestas por el P. Marco Antonic Peiia Salinas sobre la
pertinencia de la Oficina de Archivo para la Sede Principal, Consejo Superior le impartié su
apraobacion.

RESUELVE

Articulo Primero. Crear la Oficina do Archivo General de la Seds Principal de la Universidad
Yanto Tomas de Bogotd, adscrita a la Vicerrectoria Admimstrativa Financiora General.

Articulo Segundo. La Oficina de Archive General lo corresponden los siguientes objetivos:

= QOrganizar el archivo de gestién, el archivo central y el archivo historico de la

Universidad.

s (frecer soluciones oportunas on el procese de bhsqueda v ubicacion de documentos
institucionales.

2 (Jarantizar la conservaciom, el mantenimiento v 1a recuperacion de los documenios de la
wniversidad.

s Preparar los docwmentos de politicas generales y la normatividad vigente relacionada con
el maneio del Archivo General de la Universidad, para aprobacion de la awtoridad
compeiente.

«  Establecer los lincamienios de organizacion de los archivos de las dependencias y
garantizar sy cumplimiento.

s Fomentar el cuidado v el buen uso de los documentos en 1a Universidad,

¢  Promover la medernmzacién y el buen uso de tecnologins en los archivos de ia
Universidad.

Articulo Tergero: La Oficina de Archivo General de la Universidad Santo Tomas cumplira las
siguientes funciones:

s [hgefiar el Programa de Geston Documental de la Universidad, y velar por el
cumplimienio de sus directrices.

s Actualizar el Programa de Gestion Diccumental.

& Eiaborar la actualizacion de las tablas de retencidn documental v las tablas de valoracién
de documentos para fondos acumulades, ¥ {ramitar su aprobacién -ante la autoridad

competenis,




s Pregentar o} Replamento de la Oficing y someterlo a la aprobacidn de la Vicerrectoria
Administrativa Financiera General.

®  Recibir las transferencies documentales de los archvos de gestion v del archivo central,
de acuerdo con lo establecido en las tablas de retencion documental, en las tablas de
valoracion de documentos, conforme a lo dispuesto en ¢l calendaric anual

s Fijar los confroles necesaros pora el recibo de las transferencias documentales, en
cumplimiento de las normas legales vigentes.

®  Establecer ol calendario anual para ¢l recibo de las transferencias documentales.

«  Prestar ol servicio de consulta v reprografia de los documentos que cusiodia v Hevar a
cabo los coniroles necesarios.

a  Presentar ante la Vicerrectoria Administrativa Financiera Ceneral, propuestas de
modernizacién v actualizacién permancnte de los procesos ¥ tecnologias utilizadas para
1a organizacidn v difusién de los archivos y dirigir su gjecucion.

= Propiciar la investigacion cientifica v el fomento de actividades académicas, & partir de Ia
divuigacion de los documentos de archiva coma fuentes primarias.

= Proponer nuevos provectos para el fortalecimiento de los archivos de la Universidad v
presentarlos a la aprobacion del Comite de Archivo v de la Vicerrectorip Administrativa -
Financiera General.

«  Coordinar v Hevar Ias actas de las reunones del Comits de Archivo de la Universidad,

Articulo Cuarto, La Oficina General de Archivo estard bajo la direccién de un coordinador
designado por el Rector General v cumplird las funciones que te correspondan conforme al
manual de funciones que le asigne la Vicerrectoria Adminisirativa Financiera General,

Tl Coordinador presentara al Vicerrector Admiristrativo Financiero (General la propuesta sobre el
personal que se requisra para ol cabal cumplimiento do las funciones de la Oficina de Archivo
aneral.

Articuto Quinto. Crear el Comité de Archivo, como organisme asesor del Oficina de Archivo
CGenersl, integrado por

s F] Vicerrector Administrative— Financiers General, quien lo presidizd

» Tl Secretario General

s El Coordinador de la Oficina Juridica = |

a  El Coordinador de la Ofivina de Planeacién

s [l Coordinador del Oficina de Archivo General, con voz pero sin voto, guien serd el

Secretario del Comité.

Articnlo Sexto. Al Comité de Archive le corresponden las siguientes funciones:
= Proponer a la autoridad competente de Ia universidad las politicas en materia archivistica
= Fstablecer los plancs y programas de trabajo del Oficina de Archivo General de la

Universidad

= Fyaluar, aprobar vy actualizar las tablas de retencion vie de vatoracion documental de la
Tniversidad.

w  Fijar directrices para la adecuada aplicacion de las tablas de retencion v de valoraciom
documental

s Darse su propio reglamento
Articule Séptima. El presente acuerdo rige a partir de la fecha de su expedicion.

COMINIQUESE Y CUMPLASE

Expedido en Bogotd D.C, alos 3 dias del mes de septiembre de 2006,

El Presidente del Consejo, ¥l Secretaric del Consejo,
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